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 يخلاصه اطلاعات كار آموز
 

 : نام و نام خانوادگي كارآموز

 : شماره دانشجويي

 :يشرشته و گرا

 :يمقطع تحصيل

 :ده انتخاب شيكه واحد كارآموز يترم

 : استاد كارآموزي

 :سرپرست كارآموزي در محل

 :محل كارآموزينام 

 :آدرس محل كارآموزي

 :تلفن محل كارآموزي

 :يموضوع كار آموز

 

 :ي حضور در محل كار آموزيروزها

 :تاريخ پايان : تاريخ  شروع 
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 1 شماره يها فرم

 ) ساعت اول40( يپيشرفت كار آموزگزارش  )1

 :شماره دانشجويي    :نام و نام خانوادگي كارآموز

  : يمحل كارآموز    : تحصيلي وگرايشرشته

     /       /    :از تاريخ

          /       /:لغايت تاريخ

 :هاي انجام شده فعاليت

 

 

 : هاي آتي فعاليت

 :مشكلات

 :پيشنهاد

 

 دانشجو    تاريخ و امضاي                                                                           

 :ه سرپرست كارآموزيينظر

 

                                                                                     

 سرپرست كارآموزي امضاي وتاريخ           

 :نظريه استاد كارآموزي

 

 

 استاد كارآموزي امضاي تاريخ و      



 

 4

 1هاي شماره  فرم

 ) ساعت دوم40(گزارش پيشرفت كار آموزي ) 2

 :شماره دانشجويي    :نام و نام خانوادگي كارآموز

 :  محل كارآموزي    :رشته وگرايش تحصيلي

     /       /    :از تاريخ

 :         /       /لغايت تاريخ

 : شدههاي انجام فعاليت

 

 

 : هاي آتي فعاليت

 :مشكلات

 :پيشنهاد

 

 دانشجوي تاريخ و امضا                                                                                  

 :نظريه سرپرست كارآموزي

 

                                                                                     

 سرپرست كارآموزيتاريخ و امضاي           

 :نظريه استاد كارآموزي

 

 

 استاد كارآموزي امضاي تاريخ و            
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 1هاي شماره  فرم

 )مسو ساعت 40(گزارش پيشرفت كار آموزي 

 :شماره دانشجويي    :نام و نام خانوادگي كارآموز

 :  محل كارآموزي    :رشته وگرايش تحصيلي

     /       /    :خاز تاري

 :         /       /لغايت تاريخ

 :هاي انجام شده فعاليت

 

 

 : هاي آتي فعاليت

 :مشكلات

 :پيشنهاد

 

 دانشجوتاريخ و امضاي                                                                                          

 :نظريه سرپرست كارآموزي

 

                                                                                     

 سرپرست كارآموزيتاريخ و امضاي                   

 :نظريه استاد كارآموزي

 

 

 استاد كارآموزي امضاي تاريخ و                  
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 1هاي شماره  فرم

 )چهارم ساعت 40(گزارش پيشرفت كار آموزي 

 :شماره دانشجويي    : و نام خانوادگي كارآموزنام

 :  محل كارآموزي    :رشته وگرايش تحصيلي

     /       /    :از تاريخ

 :         /       /لغايت تاريخ

 :هاي انجام شده فعاليت

 

 

 : هاي آتي فعاليت

 :مشكلات

 :پيشنهاد

 

 دانشجو تاريخ و امضاي                                                                                          

 :نظريه سرپرست كارآموزي

 

                                                                                     

 سرپرست كارآموزي امضاي تاريخ و                 

 :نظريه استاد كارآموزي

 

 

 استاد كارآموزياي  امضتاريخ و        
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 1هاي شماره  فرم

 )پنجم ساعت 40(گزارش پيشرفت كار آموزي 

 :شماره دانشجويي    :نام و نام خانوادگي كارآموز

 :  محل كارآموزي    :رشته وگرايش تحصيلي

     /       /    :از تاريخ

 :         /       /لغايت تاريخ

 :هاي انجام شده فعاليت

 

 

 : تيهاي آ فعاليت

 :مشكلات

 :شنهادپي

 

 دانشجوتاريخ و امضاي                                                                                      

 :نظريه سرپرست كارآموزي

 

                                                                                     

 سرپرست كارآموزياي  امضتاريخ و      

 :نظريه استاد كارآموزي

 

 

 استاد كارآموزي امضاي تاريخ و           
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 1هاي شماره  فرم

 )ششم ساعت 40(گزارش پيشرفت كار آموزي 

 :شماره دانشجويي    :نام و نام خانوادگي كارآموز

 :  محل كارآموزي    :رشته وگرايش تحصيلي

     /       /    :از تاريخ

 :         /       /ايت تاريخلغ

 :هاي انجام شده فعاليت

 

 

 : هاي آتي فعاليت

 :مشكلات

 :پيشنهاد

 

 دانشجوتاريخ و امضاي                                                                                             

 :نظريه سرپرست كارآموزي

 

                                                                                     

 سرپرست كارآموزي امضاي تاريخ و         

 :نظريه استاد كارآموزي

 

 

 استاد كارآموزي امضاي تاريخ و          
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 2فرم شماره 

 گزارش سرپرست كارآموزي

 )در پايان دوره تكميل شود(

 

 :سمت   :نام و نام خانوادگي سرپرست كارآموزي

 :نام واحد صنعتي

 :شماره دانشجويي     :نام و نام خانوادگي كارآموز

 : دانشكده     :گرايش تحصيليرشته و

 اظهار نظر سرپرست كارآموز رديف
 عالي

 ) نمره4(

 خوب

 ) نمره3(

 متوسط

 ) نمره2(

 ضعيف

 ) نمره1(

     رعايت نظم و ترتيب و انضباط در محيط كار حضور و غياب و 1

     يزان علاقه به فراگيري مطالب علمي و فنيم 2

     و ميزان پشتكارمحوله پيگيري وظايف  3

      كارآموز در جهت بهبود كارارزش پيشنهاد هاي 4

     )1هاي شماره  حداقل فرم(هاي كارآموزي  كيفيت گزارش 5
 

 :تعداد روزهاي غيبت    :تعداد روزهاي مرخصي

 :وزي جهت بهبود دورة كارآموزي سرپرست كارآمپيشنهادهاي

 

 

 

 

 
 

 

 امضاء سرپرست كارآموزي ويمهر محل كار آموز

 نهايي به عدد نمره به حروف نهايي  نمره
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 3فرم شماره 

 كار آموز نظرات و پيشنهادهاي

 )در پايان دوره تكميل شود(

 

 :شماره دانشجويي    :نام و نام خانوادگي كارآموز

 :دهدانشك     :رشته تحصيلي

 :ت و پيشنهادهاشرح نظرا

 :در مورد دورة كارآموزي و مراحل مختلف آن -1
 

 

 

 

 :در مورد امور پژوهشي، فني و توليدي محل كارآموزي -2
 

 

 

 

 

 در پيوست گزارش تفصيلي، در صورت تمايل يك كپي از اين ه بر ارائه فرم نظرات و پيشنهادهاعلاو: توجه
 .ييد تحويل نماآموزش مؤسسهفرم را به دفتر 

 

  كارآموز                                                                                  امضاي
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 فهرست مطالب 
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 15..........................................................................................................................مراجع

 

 
 



 

 12

 

 

 

 

 دهيچك

اگرچه . هاي گزارش است كه در كمتر از يك صفحه نوشته مي شود  تمام فصلچكيده خلاصه اي از
. چكيده در ابتداي گزارش قرار مي گيرد ولي معمولاً آخرين قسمت گزارش است كه تهيه و تنظيم مي شود

نحوي ارائه شود كه خواننده با مطالعه چكيده درك صحيح و جامعي از تمام مطالب ه چكيدة يك گزارش بايد ب
معمولاً چكيده در يك يا دو پاراگراف با قلمي . دست آورده كارهاي مهم ارائه شده در متن كامل گزارش بو 

متن چكيده بايد طوري در صفحه تنظيم شود كه . يك شماره كوچكتر از متن اصلي گزارش نوشته مي شود
 .آخرين سطر آن در پايين ترين قسمت ممكن صفحه قرار گيرد
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 فصل اول

     ي كارآموز محليمعرف
 

  مقدمه-1-1

. فصل اول گزارش به معرفي شركت يا واحد صنعتي كه در آن كارآموزي گذرانده شده، اختصاص مي يابد
 .تر است  مناسب»)نام شركت(معرفي « صورت ه عنوان اين فصل ب

 

  مطالب قابل ارائه در فصل اول-1-2

.  صنعتي محل كارآموزي را معرفي كنندهاي مختلف اين فصل بايد مشخصات مهم شركت يا واحد قسمت
ها،  ها مي توانند شامل موقعيت جغرافيايي، توليدات، پرسنل، واحدهاي زير مجموعه، آزمايشگاه اين قسمت

 .باشند... تحقيق و توسعه، درآمد تقريبي و 
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 فصل دوم

 ي انجام شده در دوره كارآموزيكارها
 

  مقدمه-2-1

انجام شده در دورة كارآموزي حاوي يك شرح دقيق علمي، فني و اجرايي از فصل دوم با عنوان كارهاي 
 15 تا 8توصيه مي شود كه اين فصل در . كارهاي انجام شده توسط دانشجو در طول دوره كارآموزي است

هاي هفتگي  تري از فرم گزارش خلاصه فعاليت فصل دوم در واقع شرح كامل. صفحه تهيه و تنظيم گردد
ارائه شده اند ولي ) هفتگي( مطالب به ترتيب زماني 1 با اين تفاوت كه در فرم شماره ،مي باشد) 1فرم شماره (

در اين فصل كارآموز ضمن . در فصل دوم مطالب براساس موضوع و ساختار علمي و فني تنظيم مي گردند
كه مطلبي  در صورتي. ندكيد ك تأاشاره به جنبه هاي اجرايي بايد بر جنبه هاي علمي، فني و اهميت مطالب نيز

يند، ا مثلاً جزئيات كامل طراحي يك مدار، نحوة كار يك دستگاه يا فر،تري داشته باشد نياز به شرح كامل
 . هاي بعدي به تفكيك موضوع بايد ارائه گردند در فصل... . جزئيات برنامه نرم افزاري و 
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 فصل سوم

 ارائه يك موضوع خاص
 

  مقدمه-3-1

اين مطالب مي توانند شامل . هاي سوم به بعد به يك موضوع خاص اختصاص مي يابد  فصلهريك از
كارهاي تحقيقاتي، آزمايشگاهي، طراحي، تعميرات، ترجمه متون علمي، برنامه نويسي، كارهاي مديريتي، 

 .نظارت و امور اجرايي باشند
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 فصل چهارم

 فرمت تايپ گزارش
 

 مقدمه -4-1

 3 سانتي متر از سمت چپ، 5/2 سانتي متر از سمت راست، 3 يكرو با حاشيه A4گزارش بايد در صفحات 
فاصلة سطرها حدود .  تايپ شود14 شماره B Mitra يا 14 (Mitra)  ميتراسانتي متر از بالا و پايين و با قلم

 . استفاده كنيدParagraphبراي تنظيم فاصله خطوط از منوي .  تنظيم گردد2/1

 

 يك فصلهاي  قسمت شماره گذاري -4-2

 مثلاً  »-شماره قسمت -شماره فصل« با فرمت   ها هاي مختلف هريك از فصل شماره گذاري قسمت
در .  ، براي فصل دوم، انجام مي شود- 3 -2 ، -2 -2 ، -1 -2 براي فصل اول و -3 -1 ، -2 -1 ، -1 -1

ه ولي ب . 3 -2 -2  يا -1 -2 -1 صورت لزوم اين شماره گذاري حداكثر تا سه مرحله ادامه مي يابد مثلاً
 .كارگيري چهار شماره متداول نيست و توصيه نمي شود

 

 ها و جداول  شماره گذاري شكل-4-3

  ها و جداول با شماره هاي متوالي كه با شماره آن فصل همراه است، شماره گذاري  در هر فصل شكل
 براي شكل ششم فصل »)6 -3( شكل « براي دومين شكل فصل اول و. »)2 -1(شكل « مثلاً . مي گردد

  .سوم

كه شماره جدول در  شماره هر شكل همراه با توضيحات مربوطه بايد در زير آن شكل نوشته شده، در حالي
به ترتيب يك نمونه شكل و جدول با زيرنويس ) 1 -4(و جدول ) 1 -4(شكل . بالاي جدول نوشته مي شود

 11 شماره B Mitra يا Mitraها و بالانويس جداول از قلم  شكلبراي زيرنويس . مربوطه را نشان مي دهد
 .استفاده نماييد
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 يك نمونه شكل و زيرنويس ـ 1 ـ 4شكل 

 

  و بالانويسجدوليك نمونه  ـ 1 ـ 4 جدول

 ستون سوم ستون دوم ستون اول

   

 

  شماره گذاري صفحات-4-4

معمولاً در صفحات اول هر . وشته شودشماره صفحات گزارش در سمت چپ و بالاي هر صفحه بايد ن
 .فصل شماره ديده نمي شود، هر چند كه شماره گذاري مانند صفحات ديگري انجام مي شود

 

  صحافي و تحويل گزارش-4-5

فرمت تايپ به نمونة ارائه شده پس از تكميل گزارش و اطمينان از صحت مطالب و ترتيب آنها و تطبيق 
 15، گزارش كامل را به استفاده از تلق و شيرازه صحافي نموده و حداكثر مؤسسه آموزش عالي رشديهسط تو

ييديه محل همراه با گزارش بايد نامه رسمي تأ.  تحويل نماييدمؤسسهروز پس از پايان دوره كارآموزي به دفتر 
 .كارآموزي را نيز تحويل دهيد
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 1پيوست 

 1عنوان پيوست 
 

 است كه جزيي از كار اصلي نيست ولي براي درك قسمتي قسمت پيوست شامل مطالب مرتبط با گزارش
     را ...  ويا اثبات يك قضية رياضي وICمثلاً قسمتي از كاتالوگ يك دستگاه يا . از گزارش مفيد مي باشد

 .داشتن پيوست براي گزارش الزامي نيست. ها ارائه كرد مي توان در پيوست
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 فهرست منابع
 

الفبايي نام خانوادگي مراجع به ترتيب . دآورده مي شورد استفاده در گزارش مراجع مومنابع و در اين قسمت 
 :ترتيب نوشتن منابع مورد استفاده براي كتاب و مقاله به شرح زير مي باشد. مؤلف يا محقق نوشته مي شود

 :الف ـ براي كتاب

   نام و نام  خط سياهعنوان كتاب با؛ )تاريخ چاپ كتاب(نام خانوادگي نويسنده، نام كوچك نويسنده ،
 .نام ناشر، شماره جلد، شماره چاپ: خانوادگي مترجم كتاب، جاي نشر

 :ب ـ براي مقاله 

  عنوان، »عنوان مقاله با خط عادي« ؛ )تاريخ چاپ مجله(نام خانوادگي نويسنده، نام كوچك نويسنده 
ه مجله، شماره مسلسل، شماره سال ، نام و نام خانوادگي مترجم مقاله، شماره سال يا دورمجله با خط سياه

 .، صفحات مقاله در مجله)فصل(

 

 .وقتي منابع را به صورت الفبايي تنظيم كرديد، شماره گذاري براي آنها لازم نيست: تذكر

 


